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第４節 様式 

資料４－１ 参集記録簿 

 

参 集 記 録 簿 

整理番号：         

    年   月   日 

     班 

No. 氏名 原課名 参集時刻 退庁時刻 備考 

   時  分 時  分  

   時  分 時  分  

   時  分 時  分  

   時  分 時  分  

   時  分 時  分  

   時  分 時  分  

   時  分 時  分  

   時  分 時  分  

   時  分 時  分  

   時  分 時  分  

   時  分 時  分  

   時  分 時  分  

   時  分 時  分  

   時  分 時  分  

   時  分 時  分  

   時  分 時  分  

   時  分 時  分  

   時  分 時  分  

※ 参集後班ごとに記入とりまとめ、本部会議に報告すること 

〔関連〕第３章第３節応急活動体制（６ 職員動員計画） 
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資料４－２ 被害状況報告書 

 

参 集 途 上 に お け る 被 害 状 況 報 告 書 

整理番号：         

    年   月   日   時   分 

報告者 
所属 

氏名 

情報入手先 

所属 

住所 

氏名 

情報入手時刻    日   時   分 

被害発生場所  

被害の種別 

家屋倒壊 ・ 火  災 ・ 浸  水 ・ 道  路  

橋  梁 ・ 河  川 ・ 土砂災害 ・ 公共施設 

ライフライン（上水道 ・ 下水道 ・ 電 気 ・ 電 話） 

その他（                             ） 

人的被害 死者   人 ・ 行方不明者   人 

住家被害 
全 壊    棟 ・ 大規模半壊   棟 ・ 半 壊    棟 

一部損壊   棟 ・ 床上浸水    棟 ・ 床下浸水   棟 

報告する被害の概要  

略  図 

 

 

 

 

 

 

 

※主に下記の位置を明示する 

・住家等の全・半壊の状況 

・死者・行方不明者・負傷者の発生状況、要救出者がいると思われる場所 

・火災の発生状況 

・道路・橋りょうの通行可否（車、オートバイ、徒歩） 

・ライフラインの被害状況 

・住民の動向その他必要な事項 

処理経過 

 

 

※ 参集後班ごとに記入とりまとめ、総務対策部に提出すること 

※ 原本を提出する前にコピーを取り、各班でコピーを保管すること 

〔関連〕第３章第３節応急活動体制（６ 職員動員計画）  
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資料４－３ 物資の給与及び貸与台帳 

 

物資の給与及び貸与台帳 

住家被害程度区分 
世 帯 主 

氏  名 

基礎とな

った世帯

構成人員 

給与又

は貸与

月日 

物資給与・貸与の品 

実支出額 備考 布

団 

毛

布 

○ 

○ 
  

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

計 
全壊 世帯 

 
        

半壊 世帯         

災害救助物資として上記のとおり給与又は貸与したことに相違なし 

年  月  日 

給与責任者 

氏  名            印 

 

(注)1 住家の被害程度に全壊(焼)又は半壊(焼)の別を記入すること。 

2 給与又は貸与月日欄には、その世帯に対して最後に給与又は貸与された月日を記入すること。 

3 「物資給与・貸与の品」欄には、数量を記入すること。 

〔関連〕第５章第17節 衣料、生活必需物資供給計画 
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資料４－４ 学用品の給与状況 

 

学用品の給与状況 

学校名 学年 

児童 

(生徒) 

氏  名 

給与 

月日 

給与の内訳 

実支出額 備考 教科書 その他学用品 

国語 算数    

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

計 
小学校 人          

中学校 人         

学用品を上記のとおり給与したことに相違なし 

年  月  日 

給与責任者(学校長) 

氏  名            印 

 

(注)1 「給与月日」欄は、その児童(生徒)に対して最後に給与した給与年月日を記入すること。 

2 「給与の内訳」欄には、数量を記入すること。 

〔関連〕第５章第26節 文教対策計画 
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資料４－５ 労務者台帳 

 

労務者雇用台帳 

 

市町村名 更 別 村 

 

(救 助 種 別) 

住 所 氏 名 日額 
月  分 基本賃金 割増賃金 

給与額 
日 日 日 日 日数 金額 時間 金額 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

計 人 円 人 人 人 人      

〔関連〕第５章第32節 労務供給計画 

 


