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各 課 の 主 な 業 務
係 主 な 業 務 係 主 な 業 務

人事、給与、研修及び福利厚生に関すること 村・道民税、国民健康保険税に関すること
行政不服審査制度及び訴訟に関すること 介護保険料、後期高齢者医療保険料に関すること
庁舎の維持管理に関すること 固定資産税、軽自動車税に関すること
行政改革に関すること たばこ税に関すること
消防、防災及び国民保護に関すること 戸籍に関すること
選挙管理委員会に関すること 住民登録（出生、死亡、転入、転出、転居）に関すること
村内放送に関すること 印鑑登録に関すること
電算の業務及び機器管理に関すること 国民年金に関すること
情報公開制度及び個人情報保護制度に関すること 旅券に関すること
行政事務の電算化に関すること 地縁団体に関すること
財政計画、予算編成、予算執行調整に関すること 被災者援護に関すること
起債及び一時借入金に関すること 日本赤十字社に関すること
財政状況の公表に関すること 戦傷病者及び戦没者遺族に関すること
公有財産の管理に関すること 行政区及びコミュニティ運動に関すること
入札及び契約に関すること 交通安全対策及び防犯活動の推進に関すること
施策の企画・調整に関すること 人権擁護に関すること
広域計画及び事業に関すること
陳情・請願等の立案、審査、調整に関すること
地方創生の推進に関すること 住民協働事業に関すること
スーパービレッジ構想等の推進に関すること 統計調査に関すること
情報通信基盤に関すること 公害・廃棄物及び資源物の収集、処理に関すること
土地利用・企業誘致・地域振興に関すること リサイクルセンターの維持管理に関すること
地域公共交通の確保に関すること 墓地及び火葬場に関すること
国内外の交流に関すること 畜犬の登録、狂犬病予防、野犬掃とうに関すること
定住・移住に関すること 危険動物の飼育に関すること
地域創造複合施設の管理運営に関すること 食品衛生に関すること
広報広聴及び行政相談に関すること 埋火葬許可に関すること
広報紙の編集発行に関すること 地球温暖化対策に関すること
情報発信に関すること 公金の収入及び支出に関すること
農業の振興、指導に関すること 公金の管理及び保管に関すること
農業振興地域に関すること 決算の調整に関すること
農業災害に関すること 上下水道の企画、設計、施行及び監督に関すること
農業の各種資金に関すること 上下水道使用料に関すること
農業の担い手に関すること 浄化槽の届出及び法定検査に関すること
農業情報の収集及び提供に関すること 建築事業の企画、設計、施工、監督に関すること
農業経営生産対策推進会議に関すること 村営住宅の入退去及び使用料に関すること
村営牧場の管理運営に関すること 建築確認申請に関すること
家畜衛生及び家畜の感染症に関すること 民間住宅補助に関すること
草地開発事業に関すること 道路改良事業の企画、設計、施工及び監督に関すること
日本型直接支払制度に関すること 道路の管理及び占有に関すること
水産業（内陸水面）に関すること 道路施設の災害に関すること
有害鳥獣駆除及び狩猟に関すること 地籍調査に関すること 電話番号 ＦＡＸ番号
自然保護及び鳥獣保護に関すること 地理情報システムに関すること 　１階 ５２－２１１２ ５２－３２８６
農業基盤整備の企画、設計、施工に関すること 道路施設の維持、補修に関すること ５２－２１１３
河川及び農業用排水施設の管理、補修に関すること 村道及び公共施設の除排雪に関すること ５２－５２００
河川及び農業用排水施設の災害に関すること 村有バスの管理、運行に関すること 　２階 ５２－２１１１ ５２－２８１２
河川の占有に関すること 公用車の管理、運行に関すること ５２－２１１４
林業の振興に関すること 保健、福祉、医療の総合調整に関すること ５２－２１１８
森林保全に関すること 社会福祉法人、社会福祉団体に関すること ５２－５２５２
村有林の管理に関すること 生活保護に関すること ５２－２１１５
商工業の振興及び育成支援に関すること 民生委員、児童委員に関すること ５２－２１１６
労政に関すること 障がい者及び高齢者の福祉に関すること 　３階 ５２－２１１７
観光の振興に関すること 国民健康保険の事務に関すること ５３－３０００ ５３－２１１１

各種医療費の給付に関すること ５３－３７００
後期高齢者医療制度に関すること ５２－２３０１ ５３－２１００

無料職業紹介事業に関すること 介護保険事業（給付、要介護認定）に関すること
消費者行政に関すること 成人、高齢者保健事業（健診など)に関すること
地下資源等に関すること 健康増進及び精神保健に関すること ５２－３１７１ ５２－３１７３
計量検定に関すること 予防接種、その他保健事業に関すること ５２－２１２５ ５２－２６６８
診療所の管理運営に関すること 成人、高齢者の栄養指導、相談に関すること ５２－２３６３ ５２－２５１８
診療報酬等の請求事務に関すること 地域包括支援センター、介護予防支援に関すること ５２－２４７０ ５２－２７６９
薬品、医療器材の購入及び管理に関すること 在宅医療・介護連携に関すること ５２－２２１１ ５３－３００５
診療、健康診断の補助に関すること 障害者の相談支援に関すること ５２－２２０１ ５２－２０３２
その他看護に関すること

課 名 課 名 課 名 係 主　　　　な　　　　業　　　　務
子ども・子育て関連施策の調整に関すること
児童福祉に関すること
子育て支援に関すること
ひとり親福祉に関すること
出産祝金、入学祝金に関すること
児童手当等に関すること
就学前教育・保育に関すること
幼稚園の運営に関すること
母子保健事業に関すること
子どもの予防接種に関すること
母子の栄養指導、相談に関すること
教職員の人事及び服務に関すること
児童、生徒の就学に関すること
小・中学校の管理に関すること
生涯学習、社会教育に関すること
文化施設、図書の管理運営に関すること
芸術・文化活動・体育活動の育成に関すること
各種講座の開設に関すること

学 校 給 食 セ ン タ ー 学校給食に関すること
議会の事務に関すること
議会広報の発行に関すること
農地法に基づく事務に関すること
農業経営基盤強化促進法に基づく事務に関すること
農地移動適正化あっせん事業に関すること
職員の服務に関すること
署内の予算決算に関すること
公有財産の管理に関すること
消防団との連絡調整に関すること
消防機械器具に関すること
消防水利及び地理に関すること
応急手当普及啓発に関すること
救急業務に関すること
消防用設備に関すること
違反是正に関すること
火災の原因及び損害の調査に関すること
危険物施設の許認可等に関すること

施設・課名等
住民生活課
住民生活課出納係
建設水道課
総務課
企画政策課

産業課
農業委員会事務局
議会事務局
保健福祉課
子育て応援課
国保診療所

改 善 セ ン タ ー 教育委員会事務局
学 校 給 食 セ ン タ ー
更 別 幼 稚 園
認 定 こ ど も 園 上 更 別 幼 稚 園
ふ る さ と 館
と か ち 広 域 消 防 事 務 組 合 更 別 消 防 署

税 務 係

戸 籍 窓 口 係

母 子 保 健 係

財 政 契 約 係 学 校 教 育 係

社 会 教 育 係
政 策 調 整 係

社会福祉センター、憩の家、上更別福祉館、
屋内ゲートボール場の管理運営に関すること

体育施設（トレセン、プール、運動広場等）の
管理運営に関すること

地 域 開 発 係

議 会 事 務 局

農 業
委 員 会

農 地 係

広 報 広 聴 係 庶 務 １ 係
庶 務 ２ 係

出 納 係

警 防 １ 係
警 防 ２ 係上 下 水 道 係

建 築 係
予 防 １ 係
予 防 ２ 係

電話番号

福 祉 係

国 保 介 護 係
福祉の里総合センター

ふるさと館・どんぐり公園・情報拠点施設・
さらべつカントリーパークの管理運営に関すること

老人保健福祉センター
（社会福祉協議会）

５３－３５００ ５２－２１６１

診
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所
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看 護 係

総

務

課
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子 育 て 応 援 係

住 民 生 活 係

教
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事
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政
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か
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防

署産

業

課

農 業 振 興 係

建

設

水

道

課

土 木 車 両 係

役　　場
耕 地 森 林 係

保

健

福

祉

課

商 工 労 働
観 光 係

保 健 推 進 係


